Wéjt Gminy Zarzadzenie Nr 0050107.2014
bgerd e g WOJTA GMINY CHOJNOW
wol. z dnia 09 grudnia 2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6zn. zm.) w zwiazKku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2013 r. poz. 594
z pézn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych
w gminie Chojnéw przez stalg Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym

sktadzie osobowym:
1) Monika Sobczak - przewodniczacy,
2) Joanna Trojniarz - zastepca przewodniczgcego,
3) Jan Uchman - sekretarz.

2. Powotuje trzy zespoly spisowe:

1) zespét 1 - $rodki pieniezne, druki Scistego zarachowania -
w nastepujacym sktadzie:
a) Ewa Krzyszczuk - przewodniczacy,
b) Radostaw Lipa - cztonek,
c) Zofia Sochacka - cztonek,

2) zesp6t 11 - naleznosci i zobowigzania, $rodki pieniezne na rachunkach
bankowych, fundusze wiasne - w nastgpujacym sktadzie:
d) Marta Kucfir - przewodniczacy,
a) Jolanta Zgrzeblak - czlonek,
b) Joanna Kurzawa - czlonek,

3) zesp6t 1II - inwestycje ($rodki trwale w budowie), powierzony do
uzywania sprzet i oprogramowanie bedgce wlasnoscig innych
jednostek - w nastepujacym sktadzie:

e) Katarzyna Krent - przewodniczacy,
a) Grzegorz Styrkowiec - czlonek,
b) Stawomir Tecza - cztonek.

3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ w terminie do 15 stycznia 2015r. -
zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowigcym zatgcznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2.



Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na
dzien 31 grudnia 2014 r.
§3.
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:
1) s$rodki pieniezne, druki $cistego zarachowania powierzony do uzywania
sprzet i oprogramowanie, w drodze spisu z natury,
2) naleznosci i zobowigzania, $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
fundusze wtasne, w drodze uzyskania potwierdzen sald od kontrahentéw,
3) srodki trwale w budowie, w drodze weryfikacji danych z Kksiag
z odpowiednimi dokumentami.

§ 4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczgcy Komisji Inwetaryzacyjnej
udostepni arkusze spisowe.

§ 5.

Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie
odpowiedzialnych, :

2) przestrzegania ogélnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposobow postepowania okreSlonych w Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych,

5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydzialu
finansowo - podatkowego w terminie do dnia 15 stycznia 2015r.

§ 6.
Cztonk6é6w Komisji i zespotdw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe,
dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem

faktycznym.
§7.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

JT



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.107.2014

z dnia 09.12.2014r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Harmonogram inwentaryzacji na 2014 rok

Termin
Przedmiot i . zakotczenia prac Termis Rodzaj, forma, metoda, technika Nr zespolu spisowego
Lp; Inwentaryzacji Ohjeky altrwentanpawans prses s sly B raclt Irieantacyxacl i
1. [Inwestycje (§rodki trwate w budowie) [Dane ewidenciji ksiegowej do 10.01.2015 |do 15.01.2015 Weryfikacja danych z ksiag z 3
odpowiednimi dokumentami
2. Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej do 10.01.2015 |do 15.01.2015 |[Weryfikacja sald na dziefi 2
31.12.2014 .
3. Rozrachunki publiczno-prawne Dane wedtug ewidencji ksiggowej do 10.01.2015 do 15.01.2015 Weryfikacja salda na dzief 2
31.12.2014r.
4. |Naleznoéci i zobowigzania Wszystkie z wyjatkiem naleznosci  do 10.01.2015 |do 15.01.2015 [Pisemne uzgodnienie sald z
pornych i watpliwych, naleznosci i kontrahentami 2
‘iobowiqzaﬁ pracownikow i
ubliczno-prawnych
5. Srodki pieniezne w kasie Kasa Gminy 31.12.2014r. [31.12.2014r. |[Roczna spis z natury wedlug
stanu na dzien 31.12.2014 r. 1
6. Druki $cistego zarachowania, czeki obce, Gmina 31.12.2014r. [31.12.2014r. |Roczna spis z natury wedtug
weksle i inne papiery warto$ciowe stanu na dzieh 31.12.2014r. 1
7. Pozyczkiikredyty Wedtug ewidencji ksiggowej do 10.01.2015 |do 15.01.2015 [Pisemne uzgodnienie sald
2
8. Srodki pienigzne zgromadzone na Wszystkie rachunki bankowe do 10.01.2015 |do 15.01.2015 [Pisemne uzgodnienie sald
rachunkach bankowych wedtug stanu na dzien 2
31.12.2014r.
9. Fundusze wlasne Wedtug stanu ewidencji ksiggowej do 10.01.2015 |do15.01.2015 Poréwnanie danych ksiag
rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacja ich 2
warto$ci na dzien 31.12.2014r.
11.Sprzet i oprogramowanie na Sprzet komputerowy do 10.01.2015 |do 15.01.2015 [Roczny spis z natury wedtug
wyposazeniu stanowisk w systemie ' tanu na dzien 31.12.2014r. 3
bstugi obywatela i zarzadzania
Fryzysowego w Wydziale Spoteczno-
Organizacyjnym




