
§ĄIó_i t Gneimy
Chojnów

woj. dolnoś!ąskie Zarządzenie Nr 0050.108.2ot3
wóJrł GMINy cnorNów
z dnia 17 grudnia?Ot3r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrześnial994 r. o rachunkowoŚci
(Dz.U. z2Ot3 r.poz.330 zpóźn. zm.J w związku z art.30 ust. 2 pkt. 3 ustawY
zdnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z20I3 r. poz_ 594
z późn. zm.) zarządzam, co następui e :

§1.
1. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji składników majątkowYch

w gminie Chojnów przel, stałą Komisję Inwentaryzacylną w następuiącym
składzie osobowym:

1) Monika Sobczak - przewodniczący,
2J |oannaTrojniarz - zastępcaprzewodniczącego,
3) |an Uchman - sekretarz.

2. Powołuję trzy zespoĘ spisowe:
1J zespół I _ środki pieniężne, druki ścisłego zarachowania

w następującym składzie:
a) Ewa Krzyszczuk - przewodniczący,
b) Dorota Pietrusiak - członek
c) ZafiaSochacka - członeĘ

2) zespół II _ należności i zobowiązania, środki pieniężne na rachunkach
bankowych, fundusze własne _ w następującym składzie:

d) Janusz Cygan - przewodniczący,
a) |adwiga Polowa - członek,
b) Marta Kucfir - członeĘ

3J zespół III - inwestycje (środki trwałe w budowie), powierzony do

używania sprzęt i oprogramowanie będące własnoŚcią innych
jednostek - w następującym składzie:
e) Radosław Lipa - przewodniczący,
a) Anna Kozak - członeh
b] Sławomir Tęcza - członek.

3. Inwentaryzacięnależy przeprowadzić w terminie do 15 stycznia 2074 r. -

zgodnie Ż t 
"ńonogramem 

inwentaryzacji stanowiąqm zŃącznik nr 1 do

nin i e j s ze go zarządzenia.

§2.
Inwentaryzacię na\eży przeprowadzić metodą spisu z natury według stanu na

dzień 31 grudnia 2013 r.



Inwentary zacją na|eży objąćn"rr*o§ńce składniki majątkowe:
1] środki pienięzne, druki ścisłego zarachowania powierzony do używania

sprzęt i oprogramowanie, w drodze spisu z natury,
2) należności i zobowiązania, środki pieniężne na rachunkach bankovvych,

fundusze własne, w drodze uzyskania potwierdzeń sald od kontrahentów,
3) środki trwałe w budowie, w drodze weryfikacji danych z ksiąg z

odpowiednimi dokumentami.

§4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczący Komisji Inwetaryzacylnej
udostępni arkusze spisowe.

§5.
Zobowiązuję Komisję do:
1J przeprowadzenia inwentaryzacii przy czynnym udziale osób materialnie

odpowiedzialnych,
2J przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz

zasad i sposobów postępowania określonych w Instrukcji w sprawie
gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad
odpowiedzialności za powierzone mienie,

3) sporządzenia rozliczenia inwentaryzacii,
4J dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
5) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziału

finansowo - podatkowego w terminie do dnia 15 styczniaZ0l4r.

§6.
Członków Komisji i zespołów spisowych czynię odpowiedzialnymi za właŚciwe,
dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§7.
Wyko nan ie Zarządzenia p owi e rzam S ekretarzowi Gminy.

§8.
Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.

F{nsprzolc



Harmonogram inwentaryzaciina 2013 rok

Załącznik Nr 1"

do Zarządzenia Nr 0050,1 08.20 1 3

z dnia 77 .t2,201,3r,
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

,qA/

n
przedmiot

Inwentaryz,acii
obiekt zinwentaryzowania

Termin
zakończenia prac

przezzespoĘ
snicnwe

Termin
przeprowadzenla
lnwentaryzacii

Rodzai, forma, metodą technlka
lnwentaryzacii

Nr zespołu spisowego
przeprowadzaiącego

inwentaryzaclt

1. nwestycie (środki trwałe w
rudowie'l

)ane ewidencji księgowej to 10.01.2014 to 15.01.2014 Meryfi kacja danych z ksiąg z
dnowiednimi dokumentami

3

lozrachunki z pracownikami )ane ewidencji księgowej to 10.01.2014 to 15.01.2014 Meryfikacja sald na dzień
l1.t2,2013 r.

2

3. lozrachunki publiczno-prawne )ane według ewidencji księgowej to 10.01.2014 to 15.01.2014 ileryfikacia salda na dzień
|7.12.2O13 r.

2

!{ależności i zobowiązania Mszystkie z wyjątkiem należności
;pornych i wątpliwych, należności i
lobowiązań pracowników i
tubliczno-prawnych

to 10.01.2014 to 15.01.2014 lisemne uzgodnienie sald z
<ontrahentami 2

l. irodki pieniężne w kasie ksa Gminy 3I.12.2073r, lL,12.2O13r, Roczna spis z natury według
;tanu na dzień37.12.2073 r, 7

). )ruki ścisłego zarachowania, czeki
lbce, weksle i inne papiery
nrartościowe

Gmina 3!,12.20t3 r. lL.72,20t3 r. loczna spis z natury według
;tanu na dzień37.L2.2013 r, 7

)ożyczkii kredyty ń/edług ewidencji księgowej to 10.01.2014 to 15.01.2014 ]isemne uzgodnienie sald
2

}. irodki pieniężne zgromadzone na
:achunkach bankowvch

vVszystkie rachunki bankowe lo 10.01.2014 to 15.01.201,! )isemne uzgodnienie sald według
itanu na dzień 3t.12,2O13 r. 2

jundusze własne Według stanu ewidencji księgowej lo 10.01.2014 to 15.01,2014 )orównanie danych ksiąg
,achunkowych z odpowiednimi
lokumentami i weryfikacja ich

^/artości 
na dzień 31,12.2013 r,

2

t1 Sprzęt i oprogramowanie na
ryposażeniu stanowiska w systemie
rbsługi obywatela w Wydziale
cświaw i spraw Obvwatelskich

iprzęt komputerowy lo 10.01.2014 to 15.01.2014 loczny spis z natury według stanu
ra dzień 3t.12,2Ol3 r. 3

MIieczysł*


