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woi, dolnoslaskie Zarzadzenie Nr 7/2010
Wojta Gminy Chojnow
z dnia 30 grudnia 2010r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci / tj. Dz.U. z 2002 .
Nr 76 poz. 694 z p6z. zm./ zwiazku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 1. o
samorzadzie gminnym /tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz.1591 z p6z. zm./

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majgtkowych w Gminie Chojnéw
przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Galik Krystyna - Przewodniczacy komisji
2. Wierzbicka Maria - czlonek komisji
3. Kr6l-Chojnowska Krystyna - czionek komisji
4. Kania Anna - cztonek komisji
5. Kwasniak-Fryc Alina - czlonek komisji
6. Rejowski Janusz - czlonek komisji
7. Sobczyk Pawel - czlonek komisji

z podziatem na 3 zespoly spisowe tj.

Zespél I — Srodki pieniezne, druki Scistego zarachowania
1. Wierzbicka Maria
2. Kania Anna

Zespol I1 - Naleznosci i zobowiazania, srodki pienigzne na rachunkach bankowych, fundusze
wiasne
1. Kwasniak-Fryc Alina
2. Wierzbicka Maria

Zespol I - Srodki trwate w budowie, materialy — paliwo w samochodzie stuzbowym Urzedu
Gminy 1 w samochodach OSP, sprzgt i oprogramowanie na wyposazeniu
stanowiska w systemie obshigi obywatela w Wydziale Spraw Obywatelskich

1. Krél-Chojnowska Krystyna
2. Rejowski Janusz
3. Sobczyk Pawel

w terminie od dnia 31 grudnia 2010 r. do 17 stycznia 2011 r. wg harmonogramu

inwentaryzacji stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2010 .
§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujace sktadniki majatkowe:
1) srodki pieniezne,
2) naleznosci 1 zobowiazania, Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, fundusze wlasne,
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3) srodki trwale w budowie,
4) druki $cistego zarachowania,
5) materialy — paliwo w samochodach OSP

§ 4

1. Skfadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt. 1 nalezy przeprowadzi¢ w drodze spisu z
natury, w formie protokohu kontroli kasy i poréwnania z danymi z ksiegi.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt. 2 nalezy przeprowadzié
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw.

3. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzié przez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury, jezeli s dostepne i spis jest mozliwy, pozostate sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiegach.

4. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze
spisu z natury.

5. Inwentaryzacj¢ sktadnikéw wymienionych w § 3 pkt. 5 przeprowadzi¢ poprzez pordwnanie
stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ewidencji ksiggowe;j.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego z wydziatu organizacyjnego w
terminie do dnia 31 grudnia 2010 r.

§6

Zobowiazuj¢ komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedgzialnych.

2. Przestrzeganie ogdlnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i sposobdw
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnoéci za powierzone mienie.

3. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji.

4. Dokonanie ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do dzialu finansowo — ksiegowego

w terminie 5 dni od zakoficzenia spisu.

§7

Czlonkéw Komisji czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne, rzetelne przeprowadzenie
inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega ogloszeniu przez rozplakatowanie w
siedzibie Urzgdu Gminy.




Harmonogram inwentaryzacji na 2010 rok.

Tttt . Nr‘zespolu
L Przedmiot . : . |przeprowadze Rodaaj, form.a X SPIEOWEED
p- Inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania i lr!etoda, techm.k-a przeprowadzaj
inwentaryzacji Imwentaryzacji . REEG
inwentaryzacji

1. |Srodki trwate w budowie [Dane ewidencji ksiggowej (Od 31.12.10 |Weryfikacja sald na 3

Do 17.01.11 dziefi 31.12.2010r.

2. [Rozrachunki z Dane ewidencji ksiggowej (Od 31.12.10 [Weryfikacja sald na 2

racownikami Do 17.01.11 dzien 31.12,2010r.

3. [Rozrachunki publiczno- |Dane wedlug ewidencji Od 31.12.10 Weryfikacja salda na 2

rawne ksiegowej Do 17.01.11 dzien 31.12.2010r.

4. [Naleinosci i zobowigzaniaWszystkie z wyjatkiem Od 31.12.10 [Pisemne uzgodnienie

naleznoéci spornych i Do 17.01.11 |sald z kontrahentami 2
watpliwych, naleznosci i
zobowiazan pracownikow i
ubliczno-prawnych
5. Srodki pienigzne w kasie [Kasa Gminy 31.12.2010 r. Roczna peina ,spis z
‘natury wg stanu na 1
dzien 31.12.2010r.

6.  |Druki $cistego Gmina 31.12.2010 1. [Roczna spis z natury
zarachowania, czeki obce, wedlug stanu na dzien 1
weksle i inne papiery 31.12.2010r.
wartosciowe

7. [Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji ksiggowejOd 31.12.10 [Pisemne uzgodnienie

Do 17.01.11 sald wedlug stanu na 2
dziefn 31.12.2010r.

8. Srodki pieniezne Wszystkie rachunki Od 31.12.10 |Pisemne uzgodnienie
zgromadzone na bankowe Do 17.01.11 sald wedtug stanu na 2
rachunkach bankowych dzien 31.12.2010r.

9. [Fundusze wiasne Wedlug stanu ewidencji Od 31.12.10 [Poréwnanie danych

ksiegowej Do 17.01.11 ksiag rachunkowych z
odpowiednimi 1
dokumentami i
weryfikacja ich
wartosci na dzien
31.12.2010r.

10. Materialy — paliwo OSP i [Pojazdy OSP, samochéd ~ Od 31.12.10 [Roczny spis z natury
UG sluzbowy UG Do 17.01.11 wedltug stanu na dzien 3

31.12.2010r.
Weryfikacja wartosci
na dzien 31.12.2010r.
po poréwnaniu danych
ksigg rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami.

11. [Sprzet i oprogramowanie [Sprzet komputerowy Od 31.12.10 [Roczny spis z natury
na wyposazeniu Do 17.01.11 wedlug stanu na dzien 3
stanowiska w systemie 31.12.2010r.
obstugi obywatela w
Wydziale Oswiaty i
Spraw Obywatelskich

Micmollail. 1o
Miecz{/siagw Kasprzdl.







