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Zar:zgdzenie Nr 0050.11 1.2921
LAVEERE WOJTA GMINY CHOJNOW
weiiqetre z dnia 18 listopada 2021 r.

sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powolania zespoléw spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021
r. poz. 217) w zwigzku z art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2021 r. poz. 1372 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuije:

§ 1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych w gminie
Chojnéw przez stalg Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastepujacym skladzie osobowym:

1) Katarzyna Wesotowska - przewodniczaca,

2) Natalia Urszulak - zastgpca przewodniczacej,
3) Anna Stykala - sekretarz.

Powoluje zespoly spisowe:

1)

3)

zespél I — przeprowadzi inwentaryzacj¢ metodg spisu z natury zgodnie z § 3 p.1
niniejszego zarzadzenia, w nastepujgcym skladzie:

e Tyminska Marta - przewodniczgca,

e Sobczyk Pawel - czlonek,

zespol 11 — przeprowadzi inwentaryzacj¢ w drodze potwierdzenia sald i w drodze
weryfikacji zgodnie z § 3 p. 2 i p. 3 zarzadzenia, w nastepujacym skladzie:

e Kwasniak — Fryc Alina - przewodniczgca,
e Tajchman Dominika - cztonek,
e Anna Chopiak - czlonek,

zesp6l 111 - przeprowadzi inwentaryzacj¢ w drodze weryfikacji zgodnie z § 3 p. 3
zarzadzenia, w nast¢pujgcym skladzie:

e Fichtel Anna - przewodniczaca,
e Swedura Malgorzata - czlonek
e Muzyka Krzysztof - cztonek
e Sawicz Krzysztof - czlonek
e Duda Martyna - cztonek

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie okreslonym w ustawie o rachunkowosci
i zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji.

§2.

Zobowigzuje zespoly spisowe do przeprowadzenia inwentaryzacji w terminie do 10 stycznia
2022 r. zgodnie z wytycznymi zawartymi w Instrukcji Inwentaryzacyijnej.

§3.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§4.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nast¢pujace skladniki majatkowe:
1) srodki pienigzne w kasie, papiery wartosciowe w postaci materialnej, druki $cistego

zarachowania, materiaty (paliwo w samochodach stuzbowych), obce skiadniki majatkowe
(sprz¢t komputerowy. srodki transportu i inne) - w drodze spisu z natury,



2) naleznosci (z wyjatkiem naleznosci spornych watpliwych, naleznosci od pracownikéw,
naleznosci z tytuléw publicznoprawnych, oraz naleznosci od osob nie prowadzacych
ksigg rachunkowych), srodki pienigzne na rachunkach bankowych, fundusze wlasne,
pozyczki i kredyty, zdematerializowane papiery wartosciowe, powierzone kontrahentom
wlasne skiadniki majgtku - w drodze uzyskania potwierdzen sald od kontrahentow,

3) srodki trwale w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen, srodki trwate trudnodostepne -
grunty, prawa zakwalifikowane do nieruchomosci (np. prawo wieczystego uzytkowania
gruntéw), budowle (drogi), place, ogrodzenia, oswietlenie, chodniki, naleznosci i
zobowiazania publiczno - prawne, rozrachunki z pracownikami, wartosci niematerialne i
prawne(licencje, programy), naleznosci sporne i watpliwe, kapitaty, fundusze, udzialy,
rezerwy, akcje, pozostate aktywa i pasywa, ktérych nie mozna zinwentaryzowaé metoda
spisu z natury lub potwierdzeniem sald - w drodze weryfikacji danych z ksiag
z odpowiednimi dokumentami.

§5.

Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy Komisji Inwetaryzacyjnej udostepni
arkusze spisowe.

§ 6.

Zobowigzuj¢ Komisj¢ inwentaryzacyjng i zespoly spisowe do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych
i pracownikow komérek merytorycznych, zgodnie z harmonogramem,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjnej,

3) przekazania dokumentacji inwentaryzacyjnej w drodze spisu z natury do wydzatu
Finansowo — Podatkowego w celu wyceny do dnia 14 stycznia.

4) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, zebrania wyjasnien i
sporzgdzenie wnioskéw w sprawie ich rozliczenia oraz przygotowanie wnioskéw o
wszczgcie dochodzenia w przypadku ujawnienia niedobor6éw i szkéd zawinionych,

5) sporzadzenia sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji.

§7.
1.  Zobowigzuje wszystkich pracownikéw odpowiedzialnych merytorycznie do
przeprowadzenia prac przygotowawczych przed inwentaryzacja tj. oceny stanu Srodkow

podlegajgcych inwentaryzacji, likwidacji zuzytych, niesprawnych i zniszczonych.

2. Zobowigzuje pracownikéw i czlonkow zespolow spisowych wydzialéw: Finansowo-
Podatkowego; Inwestycji; Gospodarki, Planowania i Ochrony Srodowiska oraz pracownikéw
GZGKiM do efektywnej, wzajemnej wspolpracy przy przeprowadzeniu inwentaryzacji w
drodze weryfikacji wyznaczonych obszaré6w z zachowaniem terminéw zawartych w
harmonogramie inwentaryzacji oraz sporzadzenie dokumentéw w oparciu o aktualne zalgczniki

Instrukcji Inwentaryzacyjne;j.

3. Zobowigzuje Skarbnika sprawujacego nadzér nad czynnosciami inwentaryzacyjnymi
Wydziatu Finansowo-Podatkowego do terminowego przekazania Przewodniczacemu Komisji
Inwentaryzacyjnej protokolu z inwentaryzacji przeprowadzonej droga uzgodnienia sald i
weryfikacji aktywéw i pasywéw (zal. nr 16 do instrukeji), ktéry obok arkuszy spisowych,
informacji o potwierdzeniu sald i sprawozdan zespoléw spisowych, stanowi podstawe do
sporzgdzenia protokotu rozliczen i wynikéw inwentaryzacji.



§8.
Czlonkow zespoléw spisowych zobowigzuj¢ do wilasciwego. dokladnego i rzetelnego
przeprowadzenia inwentaryzacji. zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 10.
Zarzadzenie obowiazuje z dniem podpisania.

Zatgcznik nr 8 do Instrukcji Inwentaryzacyjnej

Harmonogram inwentaryzacji na 2021 rok (roczna)

| ksiggowej WF sald z kontrahentami |
| 1 na dzier 31.12.2021 r. |

l : Nrzespolu |
Lp Przedmiot : Obiekt 1 Forma I metoda spisowego
" Inwentaryzacji zinwentaryzowania | inwentaryzacji,  inwentaryzacji przeprowadzajace
el _ = ‘ . goinwentaryzacje
1.  $rodki trwate w budowie dane z ewidencji roczna weryfikacja danych z Zespot 111
(inwestycje - z wyjatkiem  ksiegowej Wydziatu | ksiag z odpowiednimi
[ maszyn i urzadzen), Finansowego, ' dokumentami wg.
‘ $rodki trwate Wydziatu Inwestycji, stanuna 31.12.2021r.
’ }trudnodostgpne %Wydziatu Gospodarki |
\ stanowigce mienie Planowania i Ochrony '
komunalne Erodowiska z
((m.in. budynki, budowle minnym, ‘
{(drogi) powiatowym, ;
prawa zakwalifikowane dowojew6dzkim zasobem i
_nieruchomosci), grunty  nieruchomosci gl R
2 Rozrachunki z Dane ewidencji roczna weryfikacja sald na Zespot 11 '
\ jpracownikami sti¢gowej Wydziatu dzien 31.12.2021 r.
\ 1 [Finansowego ‘ |
s Sl LS N SLY NI AU S _ J
3. Rozrachunki publiczno- Esane wedtug ewidencii! roczna Rveryﬁkacja salda na Zespat 1l 1
prawne iegowej Wydziatu | dzien 31.12.2021 r.
e e Finansowego r | | |
4.  Kapitaly Wedtug ewidencji | roczna weryfikacja danych Zespot 11 5
"i-‘undusze ksiggowej : ksiag rachunkowych z | [
Rezerwy 1 odpowiednimi |
1 dokumentami na dzieri
= it — e =i ' ~ Buri12.2021r.
5.  Naleznosci spornei Wedtug stanu : roczna weryfikacja sald na { Zespot 1l
watpliwe ewidencji ksiggowej | dzient 31.12.2021r. |
Naleznos$ci niepotwierdzone ; f
drodze uzgodnienia sald |
INaleznosci i zobowiazania |
Mﬂbec osob ‘ |
ieprowadzacych ksiag i \
| rachunkowych SRS R |
6. EWartoéci niematerialnei Dane z ewidencji - roczna weryfikacja danych z Zespot 111
prawne ( licencje , programyksiegowej i ewidencji | ksigg z odpowiednimi |
komputerowe, inne) informatyczne;j [ dokumentami na dzien|
P = = _ | 31122021r. | ¥
7.  Srodki pieniezne Rachunki bankowe | roczna pisemne uzgodnienie Zespot 1l
zgromadzone na | 1 sald wg. stanu na dzien
| rachunkach bankowych | ‘ 31.12.2021r. ‘
\ ;Eiematerializuwane ‘ ‘ ‘
| papiery wartoiciowe ! | ) | | )
8. Nalezno$ci i zobowiazania 'Wszystkie z wyjatkiem | roczna pisemne uzgodnienie Zespot 11
‘ naleznosci spornych i sald z kontrahentami |
watpliwych, naleznoéci na dzien 31.12.2021 r. |
i zobowigzan ' 3
} jpracownikdw i ‘
| [ publiczno-prawnych | . _|
‘F) IPozyczki i kredyty Wedtug ewidencji roczna pisemne uzgodnienie | Zespdt Il
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Powierzone kontrahentumi
iwlasne skiadniki aktywéw |
l(np. budynki, budowle,
srodki transportu, maszyny,
urzadzenia, remizy, szaie,
oiska, wyposazenie i inne)
potwierdzeniem jest arkusz
pisu z natury otrzymany od
;ontrahenta lub inny

ald z kontrahentami |
na dziefi 31.12.2021r.
]

| roczna Fisemne uzgodnienie |
1

Zespotll

e

11. Srodki trwate Mienie Gminy Ixna4lata spis z natury wedtug
np. budynki $wietlic tanu na dzier 31.12
iejskich, maszyny i f - |
dzenia, place zabaw), : |
e $rodki |
ale(min. wyposazenie
olectw i $wietlic) e Ly
12. ki trwale, pozostale Mienie Gminy 1xna4lata spisz natury wedlug T
rodki trwate OSP, GZLZS, nu na dzien 31.12, - |
min. §rodki transportu OSP, i
mizy, szatnie, budynki
oiska, wyposazenie) o b ]
13. Eﬁhﬁa{y(paliwn w Mienie Gminy roczna —Ell;is z natury wedtug Zespot | ‘
mochodach stuzbowych nu na dziert
rzedu Gminy ) 1.12.2021 r.
14. dniki aktywéw bedace Mienie Gminy roczna pis z natury wedtug Zespét |
o0écig Innych tanu na dzien
nostek- 1.12.2021 r.
bee (np. sprzet
mputerowy Kopiarki,
amochody, saturatory i
15. dki trwale i pozostate Mienie Gminy 1xna4lata [spis z natury wedlug
rodki trwate (Urzad tanu na dzieri 31.12 -
miny-min. budynek,
ttownia, wyposazenie, |
przet komputerowy, |
amochody stuzbowe |
16. Prodki pienigine w kasie, [Kasa Gminy roczna pis z natury wediug | Zespot 1
piery wartoéciowe w tanu na dzien |
rmie materialnej 1.12.2021r.
ruki Scistego
rachowania
17. Brodki trwate do ktérych Mienie Gminy 1xna4lata Spisz natury wedlug
ostep nie jest utrudniony tanu na dzien 31,12,
min,, wiaty, maszyny,
etlenie, budynki, f -
udowle, kontenery kotly,
lace, ogrodzenia),
aszyny | urzadzenia
chodzgce w skiad
rodkéw trwalych w
udowie
18. Pozostale aktywa i pasywa roczna Weryfikacja wedlug zespol
6rych nie tanu na dzien nim
a si¢ zinwentaryzowaé 31.12.2021r.
etoda spisu z natury lub w
rodze uzgodnienia sald




