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Zarzadzenie Nr 0050.138.2015
WOJTA GMINY CHOJNOW

Z dnia 06 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji i powotlania zespotéw
spisowych

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r.

o rachunkowos$ci (Dz.U. z 2013 r. poz. 330 z p6Zn. zm.) w zwiagzku z art. 30
ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.
z 2015 r. poz. 1515) zarzadzam, co nastepuje:

2.

§1.

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych
w gminie  Chojndw  przez stalg Komisje Inwentaryzacyjng
w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1) Galik Krystyna - przewodniczacy,
2) Zgrzeblak Jolanta - zastepca przewodniczgcego,
3) Polowa Jagoda - sekretarz.

Powotuje zespoty spisowe :

zespot I -Srodki pieniezne w kasie, papiery warto$ciowe w formie

materialnej, druki scistego zarachowania, §rodki transportu
Urzedu Gminy, paliwo w samochodach stuzbowych, sprzet
komputerowy- w drodze spisu z natury:

d) Krakowska Barbara - przewodniczaca,

e) Sochacka Zofia - cztonek,

f) Lipa Radostaw - cztonek

zespot II - Srodki trwate(budynek UG), pozostate $rodki trwate

( wyposazenie urzedu), sktadniki aktyw6éw bedgce whasnoscia
innych jednostek - w drodze spisu z natury:

d) Wesotowska Katarzyna - przewodniczaca,

e) Zatwarnicka Karolina - czlonek,

f) Sobczyk Pawet - cztonek



zespot III - Srodki trwate, pozostate srodki trwate OSP, LZS,
srodki transportu OSP, paliwo w samochodach OSP
- w drodze spisu z natury:
d) Brylak Robert - przewodniczacy,
e) Uchman Jan - czlonek.
f) Kurzawa Joanna - cztonek
zespot IV - Srodki trwale, pozostate $rodki trwate ( budynki
i wyposazenie swietlic wiejskich)
- w drodze spisu z natury:
a) Tecza Stawomir - przewodniczacy
b) Tyminska Monika - cztonek
c) Styrkowiec Grzegorz - cztonek

d) Krzyszczuk Ewa - cztonek
e) Ostrowska Jolanta - cztonek
f) Kozak Anna - cztonek

zespot V- -Srodki pieniezne na rachunkach bankowych, naleznosci
i zobowigzania, pozyczki i kredyty zdematerializowane papiery
warto$ciowe, powierzone kontrahentom wilasne sktadniki majatku
- w drodze uzgodnienia sald,
- rozrachunki z budzZetem, pracownikami. warto$ci niematerialne
i prawne, naleznosci sporne i watpliwe, fundusze
- w drodze weryfikacji:

a) Kwasniak- Fryc Alina - przewodniczaca
b) Brylak Elzbieta - cztonek
c¢) Dgbrowa Stanistawa - cztonek

zespot VI- Srodki trwate do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
inwestycje, grunty, prawo wieczystego uzytkowania, budowle
(przy wspotpracy z GZGKiM), wiaty, drogi
- w drodze weryfikacji:

a) Lemanska Dorota - przewodniczgca
b) Swedura Matgorzata - cztonek
c) Kucfir Marta - czlonek
d) Muzyka Krzysztof - cztonek
§ 2.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2015 r.

§ 3.

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majgtkowe:



1) Srodki trwate i pozostate $rodki trwate (wyposazenie), $rodki
pienigzne w kasie, papiery wartoSciowe w postaci materialnej, druki
scistego zarachowania, sprzet komputerowy, $rodki transportu, paliwo
w samochodach stuzbowych, maszyny i urzadzenia, skladniki
majgtkowe innych jednostek - w drodze spisu z natury,

2) naleznoSci i zobowigzania, $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,
fundusze wtasne, pozyczki i kredyty, zdematerializowane papiery
wartosciowe, powierzone kontrahentom wiasne sktadniki majatku -
w drodze uzyskania potwierdzen sald od kontrahentéw,

3) $rodki trwate w budowie z wyjatkiem maszyn i urzadzen, , grunty,
prawo wieczystego uzytkowania gruntéw, budowle, place, ogrodzenia,
o$wietlenie, chodniki, naleznosci i zobowiazania publiczno-prawne,
rozrachunki z pracownikami, warto$ci niematerialne i prawne,
naleznosci sporne i watpliwe, fundusze, w drodze weryfikacji danych
z ksiag z odpowiednimi dokumentami.

§ 4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczacy Komisji
Inwetaryzacyjnej udostepni arkusze spisowe.

§ 5.

Zobowigzuje Komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie
odpowiedzialnych,

2) przestrzegania og6lnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz
zasad i sposob6w postepowania okre$lonych w Instrukcji w sprawie
gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu
finansowo - podatkowego w celu wyceny w terminie do dnia 15
stycznia 2016r.

§ 6.
Cztonkow Komisji i zespoléw spisowych czynie odpowiedzialnymi
za wlasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie
ze stanem faktycznym.



§7.
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy i Skarbnikowi
Gminy.

§ 8.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.




