
W ó j t G rn i n y Zarządzenie Nr o050!o7,2o!4
o h o j n_9 *._.^ wólrł GMINy cHoJNóW

woj. dolnośląskie ;#i" 09 grudn iahol4r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii

Na podstawie art.26 ustawy z dnia?9 września L994 r. o rachunkowoŚci
(Dz.U. z2OL3 r. poz.330zp6źn. zm.) wzwiązku zatt 30 ust.2 pkt.3 ustawy
zdnia 8 marca L990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z2OL3 r. poz. 594
z późn. zm.) zarządzam, co następuj e:

§1.
L. Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacii składników majątkowych

w gminie Chojnów prz,ez stałą Komisję Inwentaryzacyjną w następuiącym
składzie osobowym:

1) Monika Sobczak - przewodniczący,
2J }oanna Trojniarz - zastępca przewodniczącego,
3J }an Uchman - sekretarz.

2. Powołuję ttzy zespoły spisowe:
1J zespół I - środki pieniężne, druki ścisłego zarachowania

w następującym składzie:
aJ Ewa Krzyszczuk - przewodniczący,
b) Radosław Lipa - członek,
c) ZofraSochacka - członeĘ

2) zespół II - należności i zobowiązania, środki pieniężne na rachunkach
bankowych, fundusze własne - w następująrym składzie:
d) Marta Kucfir - przewodniczący,
a) Jolanta Zgrzeblak - członeĘ
bJ |oanna Kurzawa - członeĘ

3J zespół III - inwestycje (środki trwałe w budowie), powierzony do
używania sprzęt i oprogramowanie będące własnoŚcią innych

iednostek - w następującym składzie:
e) Katarzyna Krent - przewodniczący,
a) GrzegorzStyrkowiec - członeh
b) Sławomir Tęcza - członek.

3. Inwentaryzację należy przeprowadzić w terminie do 15 stycznia 2015 r. -

zgodnie z harmonogramem inwentaryzacji stanowiąrym zńącznik nr 1 do
nini ej s ze go zarządzenia.

§2.



]

InwenĘryzację należy przeprowadzić metodą spisu z natvry według stanu na
dzień 3t grudnia2OL4 r.

§3.
I nwentary zacją należy obj ąć następuj ące składni ki maj ątkowe :

1) środki pieniężne, druki ścisłego zarachowania powierzony do używania
sprzęt i oprogramowanie,w drodze spisu znatuĘ,

2) należności i zobowiązania, środki pieniężne na rachunkach bankowych,
fundusze własne, w drodze uzyskania potwierdzeń sald od kontrahentów

3) środki trwałe w budowie, w drodze weryfikacji danych z ksiąg
z odpowiednimi dokumentami.

§4.
Do przeprowadzenia spisu z natury Przewodniczący Komisji Inwetaryzacyjnej
udostępni arkusze spisowe.

§5.
Zobowiązuj ę Komisję do :

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnp udziale osób materialnie
odpowiedzialnych, ,

przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz
zasad, i sposobów postępowania określonych w Instrukcji w sprawie
gospodarki majątkiem gminy, inwentaryzacji majątku i zasad
odpowiedzialności za powierzone mienie,
sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji,
dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych,
przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziafu
finansowo - podatkowego w terminie do dnia 15 stycznia?O1,lr,

§6.
Członków Komisj i i zespołów spisowych czynię odpowiedzialnymi za właściwe,
dokładne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem
faktycznym.

§7.
Wyko n a n ie Zarządzenia p owi e rza m S e kret arzow i Gm i ny.

§8.
Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania.
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Załącznik Nr 1
do Zarządzenia Nr 0050.107.20 14

z dnia 09.12.20L4r,
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacii

Harmonogram inwentaryzaqina 2014 rok

Termln
zakończenla prac

ptzezzłspoĘ
snlsowe

Termln
pneprowadzenla

tnwentaryzac|l

to 15.012015

Rodza|, forma, metoda, technlka
lnwentaryzadl

Nr zespołu spl owego
przeprowadzaiącego

inwentaryzacJln Pnedmiot
Inwentaryzacii

Obiekt zinwentaryzowania

rĄ/eryfi kacia danych z ksiąg z
rdnowiednimi dokumentami

3
t. ńwestyc;e (środki trwałe w budowie) )ane ewidencii księgowei to 10.01.2015

to 10OL2015 to 15,01.2015 Ą/eryfikacja sald na dzień
lL.12.2074 r.

2
l. lozrachunki z pracownikami Dane ewidencji księgowei

to 10,01.2015

t,10"01ź015

ll.12.2at4l

to 15.01.2015 fferyfikacja salda na dzień
]L12.20L4r.

z
t. Rozrachunki publiczno-prawne )ane według ewidencii l ięgowel

to 15.01.2015 'isemne uzgodnienie sald z
<ontrahentami 2t. r|ależności i zobowiązania ffszystkie z wyjątkiem należności

;pornych i wątpliwych, należności i
zobowiązań pracowników i
oubliczno-prawnych

11.12.2014r. Łoczna spis z natury według
;tanu na dzień 31.12.2Ot4 r. 1). irodki pieniężne w kasie (asa Gminy

l1.L2.20t4r.

t,10"01ź015

lt.I2.2al4r. loczna spis z natury według
itanu na dzień 3L.12,20t4 r. L). )ruki ścisłego zarachowania, czeki obce

nreksle i inne oaoierv wartościowe
Gmina

to 15,01.2015 Pisemne uzgodnienie sald
2Pożyczki i kredyty rVedług ewidencii księgowej

to 10.01.2015 to 15.01.2015 lisemne uzgodnienie sald
łedług stanu na dzień
lI.12.2014r.

2}.

).

irodki pieniężne zgromadzone na
:achunkach bankowych

ffi

ilszystkie rachunki bankowe

rVedług stanu ewidencii księgowei to 10.01.2015 to15.01.2015 )orównanie danych ksiąg
:achunkowych z odpowiednimi
lokumentami i weryfikacja ich
,łrańości na dzień 31.!2.2014r.

2

to 10.01,2015 to 15,01,2015 {oczny spis z naturywedług
;tanu na dzień 3t.12.2014 r. 3[1 iprzęt i oprogramowanie na

ruyposażeniu stanowisk w systemie
lbsługi obywatela i zarządzania
(ryzysowego w Wydziale Społeczno-
)rsanizacvinvm

iprzęt komputerowy


