Wéjt Gminy
Chojnéw ZARZADZENIE NR 0050.49.2014

woj. dolnoslaskie WOJTA GMINY CHOINOW
z dnia 30 maja 2014 roku

w sprawie nadania Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt 3 i4 i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594 z pdz. zm.) i w zwigzku z art. 254 pkt 4
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz.885 z poz.
zm.), zarzadzam co nastepuje:

§1
1. W celu ujednolicenia i stosowania ogélnych warunkéw zaméwien publicznych w Urzedzie

Gminy Chojnéw wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie
Gminy Chojnéw, stanowigcy Zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

2. Regulamin nie ma zastosowania do ustug o charakterze niepriorytetowym, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie
wykazu ushig o charakterze priorytetowym i niepriorytetowym (Dz. U. Nr 12, poz.68).

§2
Zobowigzuje si¢ osoby wymienione w Regulaminie do przestrzegania zasad w nim
zawartych.

§3
Traci moc Zarzadzenie Nr 0152/13/2011 Wéjta Gminy Chojnéw z dnia 17 stycznia 2011 1. w
sprawie nadania Regulaminu udzielania zamowien publicznych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z mocg od 16 kwietnia 2014 r.




_ Zatgcznik do ZARZADZENIA NR 0050.49.2014
WOJTA GMINY CHOJNOW z dnia 30 maja 2014 r.

DZIAL 1

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W URZEDZIE GMINY CHOIJNOW

Rozdzial 1. Zakres zastosowania.

1.1.

12

Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie do udzielania przez Urzad

Gminy w Chojnowie zamOwien publicznych na dostawy, ushugi i roboty budowlane

finansowanych ze $rodkow publicznych lub przy ich wspdludziale, w tym réwniez ze

srodkow:

1) pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej, w tym ze S$rodkéw funduszy
strukturalnych,

2) pochodzacych z funduszu bezosobowego — z tytutu wykonywanych ushig z uméw
o dzielo, umowy zlecenie, umowy agencyjnej,

Niniejszy Regulamin okreéla zasady organizacji wewnetrznej postgpowania przy
wydatkowaniu przez Urzad Gminy w Chojnowie srodkoéw publicznych, a w tym:
1) przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego,
2) realizacji umow w sprawie zamowien publicznych,
3) ewidencjonowania zamoéwief publicznych.

Rozdzial 2. Slownik.

2.1. Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

3)

6)

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr,
w szczegblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy lub
leasingu,

kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Chojnéw oraz
osoby upowaznione do wykonywania zadafi Zamawiajgcego,

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin udzielania zamowien publicznych
w Urzedzie Gminy w Chojnowie,

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie lub zaprojektowanie i
wykonanie rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 1. Prawo
budowlane ( tekst jednolity z 2013 r. poz. 1409 z pdzn. zm.), a takze wykonanie robot
budowlanych, w rozumieniu tejze ustawy przez osobg trzecig, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego,

srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2013 r. poz. 885
z pbzn. zm.) ,

ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie swiadczenia, ktorych przedmiotem nie
s3 roboty budowlane lub dostawy, a sa ustugami wymienionymi w zataczniku II do
dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego 1 Rady z dnia 31 czerwca 2004 r.
w sprawie koordynacji procedur udzielania zaméwien publicznych na roboty
budowlane, dostawy i ushigi lub w zafacznikach XVIIA i XVIIB do dyrektywy
2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujacej
procedury udzielania zaméwien przez podmioty dziatajgce w sektorach gospodarki
wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych,



7) ustawie — nalezy przez to rozumied ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwief
publicznych (Dz. U. z 2013 r, poz.907 z pdzn. zm)),

8) wartosci zamoOwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia
jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw
i ustug, ustalone przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia,

9) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nie posiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamdwienia, zfozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego,

10) zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming lub Urzad Gminy w Chojnowie,

11) zamdéwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zwierane
miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ushugi, dostawy, roboty
budowlane,

Rozdzial 3. Ogdlne zasady realizacji zamoéwien publicznych.

3.1. Sposob realizacji zamowienia uzaleznia si¢ od wartosci przedmiotu zaméwienia.

Rozroznia si¢ nastgpujgce postgpowania:

1) zamowienia i konkursy, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro,

2) zamowienia, ktorych warto$¢ przekracza wyrazong w ztotych rownowartos¢ kwoty
30 000 euro i jest mniejsza od kwoty okreslonej na podstawie art. 11 ust 8 ustawy,

3) zamowienia, ktorych wartos¢ jest rowna lub wigksza niz kwota okreslona na
podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

3.2. Postepowamnia o ktérych mowa w pkt 3.1. prowadzone sg przez odpowiednie wydzialy
zamawiajgcego.

3.3. W postepowaniach o ktérych mowa w pkt 3.1.2) 1 3.1.3) kierownik zamawiajacego:

1) zatwierdza wnioski o wszczgcie postgpowania,

2) powotluje komisje¢ przetargowa,

3) zatwierdza wmnioski komisji przetargowej, w tym wybiera najkorzystniejszg oferte,

4) podpisuje umowe z wybranym wykonawca, po uzyskaniu kontrasygnaty Skarbnika
Gminy,

5) udziela upowaznienia w zakresie reprezentowania zamawiajacego przed Krajowa Izba
Odwotawcza podczas postgpowania odwotawczego w Urzedzie Zamowien
Publicznych.

3.4. Nie wolno, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy, dzieli¢ zamdwienia na cz¢sci
Iub zaniza¢ jego wartosc.

3.5. W postepowaniach o wartoéci szacunkowej powyzej 30.000 euro powolywana jest
kazdorazowo komisja przetargowa zgodnie z pkt 3.3.2).

3.6. Warunkiem uruchomienia postgpowania o zamoéwienie publiczne jest posiadanie
odpowiednich srodkéw finansowych lub posiadanie zapewnienia odpowiednich srodkow
przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zamowienia.

3.7. Przechowywanie dokumentacji postgpowania o zamowienie publiczne spoczywa na
specjaliScie ds. zamdwien publicznych. Do archiwizacji dokumentacji zwigzanej
Z postepowaniem o zambwienie publiczne stosuje sig art. 97 ustawy.

3.8. Specjalista ds. zamowien publicznych w zakresie prowadzonych postepowan

zobowigzany jest do prowadzenia rejestrow zamowien publicznych, ktorych wzory
stanowig Zatgczniki Nr 1, Nr 2, Nr 3 1 Nr 4 do ninigjszego Regulaminu,
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Rozdzial 4. Obieg dokumentéw zwigzanych z postegpowaniami o zamdéwienie publiczne,
ktorych wartesé szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ziotych
rownowartos$ci 30.000 euro.

4.1. Zambwienie szacunkowe 0 wartosci nie przekraczajacej 30.000 euro sg zwolnione
z obowigzku stosowania do nich ustawy. Muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie
z ustawg o finansach publicznych, tj. w sposdb celowy i oszczedny z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektow, w spos6b umozliwiajacy terminows realizacj¢
zadan, w wysokoséciach i terminach wynikajacych z wcze$nie] zaciagnigtych zobowigzan.

4.2. Zamobwienia, o ktorych mowa w pkt 4.1, o warto$ci wigkszej niz 25.000 zt musi by¢
poprzedzone uzyskaniem informacji o oferowanych ustugach, dostawach, robotach
budowlanych przez co najmniej dwoch wykonaweow. Z powyzszej czynnosci sporzadza
sie protokol. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 5 do ninigjszego regulaminu.

4.3. Za celowo$é i przestrzeganie prawa przy realizacji zamowien, o ktorych mowa w pkt 4.1.
odpowiada naczelnik odpowiedniego wydziatu.

Rozdzial 5. Obieg dokumentéw zwigzanych z postgpowaniami o zamowienia publiczne,
ktérych warto$¢€ szacunkowa przekracza wyrazona w zlotych réwnowartos¢
kwoty 30.000 euro i jest mniejsza od kwoty okreslonej na podstawie art. 11
ust. 8 ustawy

5.1. Naczelnik przedmiotowego wydzialu wystepuje do kierownika Zamawiajacego
z wnioskiem o zatwierdzenie wszczecia postepowania o zamowienie publiczne.
Wz6r wniosku stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.

5.2. Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do specjalisty ds. zamowien publicznych, ktéry
opracowuje niezbgdne dokumenty do przeprowadzenia zamowienia, w szczegoOlnosci
specyfikacje istotnych warunkéw zamoOwienia wraz z zalgcznikami oraz odpowiednie
ogloszenia. Ww. dokumenty przedstawiane sa do zatwierdzenia kierownikowi
Zamawiajgcego.

5.3. Komisja przetargowa powolana na podstawie art. 19 ust.2 ustawy przez kierownika
Zamawiajacego, przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia.
5.4. Wynik postepowania o zamowienie publiczne zatwierdza kierownik Zamawiajacego.

5.5. Po zatwierdzeniu wynik oglaszany jest wykonawcom, ktbrzy uczestniczyli w
postepowaniu oraz zamieszczany na stronie internetowej 1 na tablicy ogloszen w siedzibie
Zamawiajgcego.

5.6. Po podpisaniu umowy o udzieleniu zamowienia specjalista ds. zaméwient publicznych
zamieszcza ogloszenie o udzieleniu zamowienia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

5.7. Do postepowania stosuje si¢ takze $rodki ochrony prawnej zawarte w dziale VI ustawy.

Rozdzial 6. Obieg dokumentow zwigzanych z postgpowaniami o zamdéwienie publiczne,
ktorych warto§é jest rowna lub wigksza niz kwota okreslona na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy.

6.1. Naczelnik przedmiotowego wydziatu wystepuje do kierownika Zamawiajgcego
z wnioskiem o zatwierdzenie wszczecia postepowania 0 zamowienie publiczne.
WzOr wniosku stanowi Zatgcznik Nr 6 do niniejszego Regulaminu.



6.2.

6.3.

6.4.
6.5.

6.6.

6.7.

Zatwierdzony wniosek przekazywany jest do specjalisty ds. zamowien publicznych, ktory
opracowuje niezbedne dokumenty do przeprowadzenia zamdwienia, w szczegdlnosci
specyfikacje istotnych warunkéw zaméwienia wraz z zalgcznikami oraz ogloszenia.

Ww. dokumenty przedstawiane sa do zatwierdzenia kierownikowi Zamawiajacego.

Komisja przetargowa, powolana na podstawie art. 19 ust.1 ustawy przez kierownika
Zamawiajacego, przeprowadza postgpowanie.

Wynik postgpowania o zamOwienie publiczne zatwierdza kierownik Zamawiajgcego.

Po zatwierdzeniu wynik oglaszany jest wykonawcom, ktorzy uczestniczyli w
postgpowaniu oraz zamieszczany na stronie internetowe) 1 na tablicy ogloszen w siedzibie
zamawiajacego.

Po podpisaniu umowy ( udzieleniu zamowienia ) specjalista ds. zaméwien publicznych
przekazuje ogtoszenie o udzieleniu zamowienia Urzedowi Oficjalnych Publikaciji
Wspolnot Europejskich.

Do postepowania stosuje sie takze $rodki ochrony prawnej zawarte w dziale VI ustawy.

Rozdzial 7. Umowy w sprawach zamdwien publicznych.

gl

8]

7.3.

7.4

)

7.6.

1.7.

7.38.

Do zawarcia 1 realizacji umoéw o zamowienie publiczne nalezy stosowaé przepisy ustawy
oraz Kodeksu cywilnego.

W umowie nalezy uwzglednié wszelkie, istotne dla zamawiajacego okolicznos$ci
zwigzane z realizowaniem zamowienia, takie jak np. jego wartosé, przedmiot, termin,
sposOb wykonania 1 odbioru, sposéb okre$lenia wynagrodzenia, sposéb rozliczen i
terminy pfatnosci, zabezpieczenie nalezytego wykonania, przewidywane kary umowne,
gwarancje.

Projekty umow w sprawie zamowien publicznych musza by¢ zaakceptowane pod
wzgledem formalno — prawnym przez radce prawnego. Powyzsze uzewnetrznia si¢ parafg
i pieczgcig radcy prawnego na projekcie.

Umowy o zamowienia publiczne wymagaja formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci,
chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegolnej.

Zakres $wiadczenia wykonawey wynikajacy z umowy musi by¢ tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Umowe o zamOwienie publiczne zawiera si¢ na czas oznaczony.

Zmiana umowy mozliwa jest wylacznie w sytuacji, gdy zostala przewidziana w
ogloszeniu o zamowieniu lub w specyfikaciji istotnych warunkdéw zamodwienia oraz
zostaly okreslone warunki takiej zmiany.

Podpisanie umowy przez kierownika Zamawiajacego wymaga kontrasygnaty skarbnika
Gminy.



DZIAL 11

ORGANIZACJA, SKEAD, TRYB OBOWIAZKOW CZLONKOW
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdzial 1. Organizacja i sklad komisji przetargowych.

1.1.

1.2

18

1.6.

1.7.
1.8.

Do przeprowadzenia postepowan, ktorych warto$¢ szacunkowa przekracza wyrazong
w ztotych rownowarto§é kwoty 30.000 euro, w Urzedzie Gminy w Chojnowie
powolywane sg komisje przetargowe do przeprowadzenia okreslonego postgpowania.

Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika Zamawiajacego,
powolanym do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.

. Komisja przetargowa powolywana jest przez kierownika Zamawiajgcego.

. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej 5 osob. Kierownik Zamawiajacego

sposérad jej czlonkow wskazuje przewodniczacego, zastepeg i sekretarza.
W razie nieobecnosci przewodniczacego komisji przetargowej czynnosci zastrzezone
dla przewodniczgcego wykonuje zastgpca.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwiazanych z przygotowaniem 1
przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, kierownik Zamawiajacego upowaznia przewodniczacego komisji
przetargowej do zasiggnigcia opinii bieglego. Biegly przedstawia opinig na pismie.
Wylaczenie czlonka komisji, biegtego lub innych 0s6b wystepujacych po stronie
Zamawiajacego nastepuje zgodnie z art. 17 ustawy. O zaistniatej sytuacji przewodniczacy
komisji informuje kierownika Zamawiajacego.

Komisja przetargowa rozpoczyna prace z dniem jej powolania.

Komisja przetargowa kofczy prace zwigzana z danym postgpowaniem po
uprawomocnieniu si¢ jego wyniku — z chwilg podpisania umowy o wykonanie
zaméwienia publicznego lub uniewaznienia postgpowania.

Rozdzial 2. Tryb pracy komisji przetargowe;j.

2.l

2

2.5

24

2.5

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory ma prawo wydawania polecen cztonkom
komisji.

Czlonkowie komisji wykonuja prace wskazane im przez przewodniczgcego na
posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

Czlonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kierujac sig
wylacznie przepisami prawa, posiadana wiedzg i do$wiadczeniem. Wszyscy czlonkowie
komisji powinni zachowa¢ bezstronno$é i poufno$¢ w zakresie zwigzanym z badaniem

i oceng ofert.

Czlonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ustawy.

Kazda osoba wystgpujaca po stronie Zamawiajacego, ktora znajdzie si¢ w sytuacji
potencjalnego konfliktu interesow ze wzgledu na powigzania z dowolnym wykonawca,
zobowigzana jest pisemnie zglosi¢ taki fakt kierownikowi Zamawiajgcego za
posrednictwem przewodniczacego komisji. Powyzsze o§wiadczenie jest rownoznaczne
z wycofaniem sig¢ z prac komisji.



2.6. W przypadku braku jednolitego stanowiska komisji, decyzje podejmowane sg zwykla
wiekszoscia gloséw czlonkdw komisji obecnych na posiedzeniu. W przypadku réwnej
liczby glosow, decyduje glos przewodniczacego. Przeglosowany czlonek komisji ma
obowigzek, tego samego dnia, przedtozyé przewodniczacemu pisemne stanowisko
z uzasadnieniem, ktore przewodniczacy zobowigzany jest przekazaé kierownikowi
Zamawiajacego, informujac o zaistniatych rozbieznosciach.

2.7. Poza sesja otwarcia ofert, prace komisji sg poufne 1 powinny by¢ przeprowadzane
w 0sobnym pomieszczeniu.

2.8. Oferty, do czasu zakonczenia prac komisji, powinny znajdowac si¢ w bezpiecznym
miejscu, do ktorego nikt, poza czlonkami komisji, nie ma dostepu.

Rozdzial 3. Zadania komisji w zakresie przeprowadzenia postepowania.

3.1. Zadania komisji przetargowej w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego obejmujg w szczegdlnosci:

1) przeprowadzenie otwarcia wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub/i
ofert,

2) przeprowadzanie oceny spelnienia przez wykonawcow warunkéw udzialu w
postepowaniu,

3) przeprowadzenie oceny poprawnosci ztozonych ofert,

4) poprawianic w tekscie oferty oczywistych omylek pisarskich i rachunkowych w
obliczeniu ceny oraz zawiadomienie o tym fakcie wykonawce ktorego oferta zostala
poprawiona,

5) przedstawianie kierownikowi Zamawiajgcego, do zatwierdzenia, propozycji (Wzor
wniosku stanowi Zatacznik Nr 7 do ninigjszego Regulaminu):

a) wykluczenia wykonawcdw,

b) odrzucenia ofert,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty,
d) uniewaZnienia postgpowania.

6) sporzadzanie protokolu post¢powania,

7) przedlozenie protokohn z postegpowania wraz z zafacznikami do zatwierdzenia
kierownikowi Zamawiajacego,

Rozdzial 4. Obowigzki przewodniczacego komisji.

4.1. Obowigzki przewodniczacego komisji, jako osoby kierujace] jej pracg obejmujg

w szczegolnoscei:

1) reprezentowanie komisji przed kierownikiem Zamawiajacego,

2) wyznaczanie miejsca, terminow i prowadzenie posiedzen komisji,

3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zambwienia publicznego,

4) odbieranie od czlonkéw komisji, kierownika Zamawiajacego 1 innych oséb
wystepujacych po stronie Zamawiajacego, pisemnych oswiadczen dotyczacych
okolicznosct, o ktorych mowa w art. 17 ustawy,

5) wyznaczanie czlonkom komisji zadan zwigzanych z przygotowaniem 1
przeprowadzaniem postgpowania,

6) nadzorowanie pracy sekretarza komisji,

7) przekazanie wykonawcom:

a) przed otwarciem ofert — informacji o kwocie, jaka zamawiajacy zamierza
przeznaczy< na realizacje zamowienia oraz o sktadzie komisji,



b) w trakcie otwarcia ofert — informacji dotyczacych nazw i1 adresow
wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty, ceny oferty oraz informacji dotyczacych
gwarancji, terminu realizacji zamowienia.

8) informowanie kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracg komisji,

9) w przypadku wniosku wykonawcy o udostepnienie mu do wgladu ofert , wyznaczenie
zainteresowanemu wykonawcy miejsca i terminu, w ktorym bedzie mogt zapoznaé sig
z ich trescia.

Rozdzial 5. Obewijzki sekretarza komisji.

5.1. Sekretarz komisji przetargowej prowadzi obstuge kancelaryjng komisji oraz wykonuje

zadania powierzone mu przez przewodniczacego, a w szczegolnosc:

1) sprzedaje lub udostepnia SIWZ,

2) wysyla zaproszenia do skladania ofert,

3) powiadamia czlonkéw komisji o wyznaczonym przez przewodniczacego terminie 1
miejscu otwarcia ofert,

4) kompletuje i dostarcza wszystkim cztonkom komisji dokumenty na posiedzenia
komisji,

5) sporzadza notatki z pracy komisji,

6) odpowiada za kompletno$é dokumentacji do czasu zakonczenia prac komisji,

7) prowadzi korespondencje w zakresie zleconym przez przewodniczgcego komisji.

Rozdzial 6. Przepisy koncowe.
6.1. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu stosuje si¢

postanowienia ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r. poz.907 z p6Z. zm.)
Prawo zamoOwien publicznych i przepiséw wykonawczych do tej ustawy.



Zatgeznik Nr 1
do Regulaminu udzgielania zamdwieri publiconych

REJESTR ........... rok

zamoéwien ktérych warto$¢ nie przekracza 25.000 zL
( art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Przedmiot zaméwienia Nr rejestru




Zatgcznik Nr 2
do Regulaminu udgielania zamowier publicznych

REJESTR............ rok

zamoéwien ktorych wartos$¢ jest wieksza od kwoty 25.000 zL i nie przekracza
wyrazonej w zlotych réwnowartosci 30.000 euro ( art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych) oraz przekraczajacych rownowartosé 30.000 euro
( art. 4 pkt 6 ustawy Prawo zamoéwien publicznych)

Lp. Przedmiot zamdwienia Nr rejestru
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Zalgcznik Nr 3
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych

REJESTR ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI .......ccouece ROK

Udzielanych na podstawie art. 67 ust 1 ustawy Prawo zamowien publicznych

Przedmiot zamowienia

Nr rejestru
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Zalgcznik Nr 4
do Regulaminu udzielania zamdéwier publicznych

REJESTR ZAMOWIEN PUBLICZNYCH ............ ROK
""""""""" ( okredlenic trybu zamowienia publicznego)
Lp.| Przedmiot Rodzaj |Wykonawca| Cena Termin Nr
zamOwienia |zaméwienia zamowienia | realizacji | sprawy
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pleczed wydzialn prowadzacego postepowanie

1. Przedmiot zamowienia:

Zatgegnik Nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien publicznych

PROTOKOL
z wyboru wykonawcy zamoéwienia o wartoSci powyzej 25.000 z1., nie przekraczajgcej
rownowartosci 30.000 euro

Postepowanie Nr ................

( na podstawic art. 4 pkt 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych)

3. Wartos¢ szacunkowa zaméwienia.

. euro, wg kursu 1 euro =

(zgodme z aktuahlym rezpoquzemem Prezesa Rady Ministrow w sprawie éredniego kursu zlotego w stosunku
do euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zaméwien publiczaych)

4. Pordwnanie ofert:

(oferty — piscmne odpowiedzi na zapylania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane drogg elektroniczng
lub faxowa, informacje zebrane na podstawie wlasnego badania rynku)

Lp. | Nazwa i adres firmy Cena netto Cenabrutto | Termin Gwarancja
realizacji

1.

2.

5. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru:

imig, nazwisko i podpis osoby deokonujacej wyboru

Zakaczniki:

data 1 podpis zamawiajacego
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Zalgcznik Nr 6
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych

Wydziat prowadzacy sprawe:
INESDIAWY: v

WNIOSEK O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
AL L | [T SRR
w sprawie zatwierdzenia pestepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o réwnowartosci:

* mniejszej niz kwota okreslona na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp
* rownej lub wigkszej niz kwota okreslona na podstawie art.11 ust.8 ustawy Pzp

1. Przedmiot zamdwienia (oznaczenie wg. W3Z CPV)

2. Warto$¢ zamowienia:

........................... zk. bez podatku VAT (netto).

.................... zt z podatkiem VAT (brutto).

Ustalonanarok .......... warto$é 1 euro wWynost ....................... 7t
Rownowartosé zamdwienia (netto) W euro ..........o.oooeeeveerenns

Warto$é zamowienia ustalono na podstawie ...,

3. Proponowany tryb postepowania ( w przypadku trybu innego niz przetarg
nieograniczony lub ograniczony — uzasadnienie faktyczne i prawne):

5. Warunki udzialu w postepowaniu:
Spelnianie art. 22 ust.1 pkt 1-4 ustawy Prawo zamowien oraz:



.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

6. Dopuszcza si¢ oferty czeSciowe tak/nie*
Wymieni¢ czgsci:

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

PEPR SR ARSI E RSN NNIIIIRIR RNt RNESEISERRRANINERERES

7. Przewiduje si¢ zamowienia uzupelniajace tak/nie*
Warto$¢ zamowien uzupetniajacych:

....................................................................................................................

8. Dopuszcza si¢ skladanie ofert wariantowych tak/nie*
9. Zebranie z wykonawcami planuje si¢/ nie planuje sie*

10. Proponowane kryteria oceny ofert:

cena waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
..................................................................................... waga %
11. Wadium tak = ......... % / nie *

12. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy tak = ......% / nie*

13. Wykaz os6b merytorycznie odpowiedzialnych za zlozenie wniosku i za
realizacje zaméwienia:

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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15. Propozycja skladu komisji przetargowej:

Proeswodniczasy KOMISIT, ....... oo ansssmmmmmsnenminmmmsna i i A S s
SeKretarz KOIISIL: .. cocveeceeecieneeieeciectaesenessiassrmessne s ems s enesansermtsssansnssansassenes
T T T RN AR T T TN VLTS SO0 v O UL AT O
Crlonek Bomisily ..o s e s s tophec e o
CAAGHEIC KOS ...cvenvnmmnssssmianssnonensnsnensssannsans e s smeasnsndis SEEE IS ERARE RIS}

16. Zapewnienie Srodkow finansowych (klasyfikacja budzetowa):

..........................................................................................

* niepotrzebne skreslic

podpis naczelnika wydzialu bty

Zatwierdzam pod wzgledem finansowym:

podpis Skarbnika Gminy

Zatwierdzam:

podpis Wéjta Gminy
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Zakgeonik Nr 7
do Regulaminu udzielania zamdwieri publicznych

WNIOSEK
KOMISJI PRZETARGOWEJ

w sprawie: wykluczema wykonawcy *) odrzucenia oferty*) uniewaznienia postgpowania*)
wyboru najkorzystniejszej oferty *).

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia na wykonanie zadania inwestycyjnego pn.:

Komisja przetargowa, powolana ZARZADZENIEM NR .................. Wojta Gminy
Chomow 2 dnld coman sy r. w skiadzie:

N S P P 1 - przewodniczacy komisji

N - z-ca przewodniczgcego komisji

o OO SN i T - sekretarz komisji

fh., Lo s 505 o B R SRR R - czlonek komisji

Bl b ol - czlonek komisji

Podpisy cztonkow komisji:

. Przewodniczacy komisji przetargowe] ...
. Z-ca przewodniczacego komisji przetargowej .................ocooiiiiiiinn..
s Sckretarz komisii preelargowe] = 00 cesmesen pessssners e
. Czlonek komisji przetargowe] .
Craonek komish praetarBowe]  casvreessmeen srenerssieese

L

DECYZJA KIEROWNIKA ZAMAWIAJACEGO
ZATWIERDZAM PRZEDSTAWIONY WNIOSEK*), ODMAWIAM ZATWIERDZENIA¥)

Uzasadnienie odmowy zatwierdzenia i wskazowki dalszego postepowania:

data i podpis kierownika zamawiajgcego

*) niepotrzebne skreslic
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