ZARZADZENIE NR 0050.164.2020
WOJTA GMINY CHOJNOW
z dnia 31 grudnia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia instrukeji gospodarki $rodkami ochrony indywidualnej oraz odzieia
i obuwiem roboczym i naleznosci pracowniczych zwigzanych z warunkami pracy w Urzedzie
Gminy Chojnow.

Na podstawie Rozdziatu IX, dziatu dziesiatego Kodeksu Pracy, art.233, Rozporzadzenia Rady

Ministréw z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie profilaktycznych positkéw i napojéw (Dz. U. Nr 60

poz.279), zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam z dniem 01.01.2021 r. nizej wymienione instrukcje, normy i zasady:

1.

(8]

AN U

Instrukcja gospodarki srodkami ochrony indywidualnej oraz odziezg i obuwiem roboczym wraz z

tabelg norm i arkuszem kalkulacyjnym — co stanowi zalacznik nr 1.

. Zasady wyplacania ekwiwalentu za pranie i konserwacje odziezy roboczej - co stanowi

zalaceznik nr 2.

- Zasady zaopatrzenia pracownikow w $rodki higieny osobistej — co stanowi zalgeznik nr 3.
- Zasady zaopatrzenia pracownikow w napoje — co stanowi zalgeznik nr 4.
- Instrukcja stosowania srodkéw ochrony indywidualnej — co stanowi zalacznik nr 5,

. Warunki stosowania $rodkoéw ochrony indywidualnej — co stanowi zalgcznik nr 6.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem: 01.01.2021 r.







Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta Gminy Chojnéw
nr 0050. 164.2020 z dnia 31.12.2020 .

) INSTRUKCJA
GOSPODARKI SRODKAMI OCHRONY INDYWIDUALNEJ
ORAZ ODZIEZA I OBUWIEM ROBOCZYM

Podstawa opracowania instrukeji jest: rozdziat IX, dziatu dziesigtego Kodeksu Pracy.

Postanowienia niniejszej instrukeji obowigzujg w: Urzedzie Gminy w Chojnowie.

1.

L.1.

1.2,

1.3,

1.4

1.5.

IL
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2.2,

2:3.

2.4.

II1.

3.1.

Postanowienia ogolne

Instrukcja okresla zasady przydzielania pracownikom srodkéw ochrony indywidualnej, a takze zasady
dostarczania odziezy roboczej i obuwia roboczego.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze uzywane sg przez pracownikéow w
miejscu pracy zgodnie z przeznaczeniem, w celu zabezpieczenia pracownika przed dzialaniem
niebezpiecznych i szkodliwych dla zdrowia czynnikow wystegpujacych w srodowisku pracy.

O przydziale odpowiedniego zestawu $rodkéw ochrony indywidualnej, odziezy i obuwia decyduje
rodzaj i warunki wykonywania czynnosci stuzbowych.

Bezposredni przelozony nie moze dopuscié pracownika do pracy bez $rodkéw ochrony indywidualnej,
odziezy i obuwia roboczego przewidzianych w tabeli norm dla danego stanowiska oraz obowigzany
jest przeszkoli¢ go w zakresie zasad postugiwania si¢ tymi srodkami.

Pracownikom nalezy dostarcza¢ odziez i obuwie robocze spelniajace wymagania okreslone w Polskich
Normach / PN/:

a) Jezeli odziez wlasna pracownika moze ulec zniszezeniu lub znacznemu zabrudzeniu,
b)  ze wzgledu na wymagania technologiczne, sanitarne lub bezpieczenstwa i higieny pracy.

Zasady przydzielania $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze sg przydzielane pracownikom bezptatnie
i stanowig wlasnos¢ pracodawcy.

Srodki ochrony indywidualnej sa uzywane do czasu utraty cech ochronnych, a odziez i obuwie
robocze do czasu utraty cech uzytkowych w stopniu uniemozliwiajacym dokonanie naprawy.

W przypadku wczesniejszego zuzycia odziezy roboczej oraz obuwia, pracownikowi bedzie
dostarczana nowa odziez robocza oraz obuwie po sporzadzeniu protokotu przedwcezesnego zuzycia.

W czasie wykonywania krétkotrwalych prac lub czynnosci inspekcyjnych, pracownikom lub osobom
kontrolujacym przydziela si¢ dyzurme $rodki ochrony indywidualnej i odziez roboczg.

Ustalanie norm przydzialu $rodkéw ochrony indvwidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego.

Tabela norm zawiera wykaz stanowisk pracy, na ktérych powinny by¢ stosowane okreslone $rodki
ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze oraz przewidywane okresy ich uzywalnosci.
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3.5,
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4.1.

4.2.
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Rodzaje $rodkéw ochrony indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, a takze przewidywane
okresy ich uzywania, zostaly ustalone w porozumieniu z przedstawicielem pracownikow.

Na stanowiskach pracy oznaczonych w tabeli norm ,,P”” dopuszcza sig uzywanie przez pracownikow
wlasnej odziezy i obuwia roboczego spelniajgcych wymagania bezpieczenistwa 1 higieny pracy.

W tym wypadku pracodawca wyplaca ekwiwalent pieni¢zny uwzgledniajgce aktualne ceny
rynkowe.

Ekwiwalent pienigzny (wg arkusza kalkulacyjnego) wyplacany bedzie raz do roku: na dzien 31.12.
kazdego roku - pracownik potwierdza podpisem.

Punkt 3.3. nie ma zastosowania do stanowisk, na ktérych sa wykonywane prace zwigzane
z bezposrednig obstugg maszyn i urzadzen technicznych albo prace powodujgce intensywne brudzenie

lub skazenie odziezy i obuwia roboczego s$rodkami chemicznymi lub promieniotworczymi albo
materiatami biologicznie zakaZnymi.

Konserwacja, naprawa, pranie oraz zwrot uzywanych §rodkéw ochrony indywidualnej odziezy
i obuwia roboczego.

Pracownik jest obowiazany utrzymywaé w nalezytym stanie czystosci oraz technicznym przydzielone
mu $rodki ochrony indywidualnej, odziez i obuwie robocze.

Pracodawca zapewnia ekwiwalent pienigzny za pranie, naprawe i konserwacjg odziezy i obuwia
roboczego.

Odziez i obuwie robocze nie podlegaja zwrotowl w razie:
a) przejscia pracownika na emeryturg lub rentg,
b) $mierci pracownika.

Srodki ochrony indywidualnej oraz odziez i obuwie robocze maja by¢ stosowane i przechowywane na
terenie zaktadu pracy.



Tabela norm

preydziatu Srodkéw ochrony indywidualnej oraz odziedy i obuwia roboczego
dla pracownikéw Urzedu Gminy w Chojnowie

Zakres wyposazenia:

Okres uzywalnosci
w miesigcach:

Lp. Stanowisko R iironienudioms 0.z - okres zimowy UWAGI
S - srodki ochrony indywid. d.z. -do zuiycia
wg.p - wg potrzeb
1 2 3 4 5
1 {Pracownik S - szkla korekcyjne wg zalecen lekarza | P-wyplacasie
administracyjno- (praca przy komputerze pow. 4 h medycyny pracy e"‘_“’“}’?iem
biurowy na zmianie roboczej) (w ramach badan plemigzny
(w tym wojt, profilaktycznych)
sekretarz, skarbnik)
2 | Pracownik R - kurtka ocieplana 20.z
aflministracyjno- P wyplacaisie
biurowy ekwiwalent
(wyjazdy w teren) pienigzny
3 | Sprzataczka, R - fartuch 12 P — wyplaca si¢
pracownik R - obuwie robocze 12 Ek_“’“,"’azlr‘:m
gospodarczy R - kamizelka ocieplana/polar 2 0.2, pienigzny
S - rekawice ochronne d.z.
S - okulary ochronne d.z.
R - kurtka ocieplana 2052, P - wyplaca si¢
4 | Kierowca R - chuwieroboeze 12 ekwiwalent

pienigzny




Arkusz kalkulacyjny

wyplaty ekwiwalentu za odziei i obuwie robocze

Stanowisko Zakres wyposazenia Cena jednostkowa UWAGI
2 3 4 5
Pracownik S — szkla korekcyjne 150,00 zt

administr.-biurowy | (praca pow. 4 h na zmianie roboczej)

Pracownik R - kurtka ocieplana 140,00

administracyjno-

biurowy

Sprzataczka, R - fartuch 80,00 zt

pracownik R - obuwie robocze 50,00 zt

gospodarczy R - kamizelka ocieplana 70,00 zt

Kierowca R - kurtka ocieplana 140,00
R - obuwie robocze 100,00

J/&:)C/ 4(4 O/J( 4

* przedstawiciel pracownikéw




Zalacznik nr 2
do Zarzadzenia Wojta Gminy Chojnéw
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 r.

Zasady wyplacania

ekwiwalentu za pranie i konserwacje odziezy roboczej

Zgodnie z art. 237° § 3 Kodeksu Pracy oraz postanowieniami instrukcji gospodarki odzieza
robocza, ochronng i sprzetem ochrony osobistej pkt. IV. ust. 4. 4, ustala sie:

Pracodawca  zapewnia, aby stosowane $rodki ochrony indywidualnej, odziez
i obuwie ochronne oraz robocze posiadaly wlasciwo$ci uzytkowe, a takze zapewnia

odpowiednio ich pranie, konserwacje, naprawe, odpylanie i odkazanie.

Zgodnie z art. 237° § 3 Kodeksu Pracy oraz zgodnie z postanowieniami instrukcji gospodarki
odziezg robocza, ochronng i sprzetem ochrony osobistej:
L. pkt. IV. ust. 4.2 wyplaca si¢ pracownikom ekwiwalent pienigzny za pranie i naprawe odziezy
roboczej we wlasnym zakresie:
- 10,00 z1 / miesigcznie — dla pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach robotniczych,

administracyjnych w pelnym wymiarze czasu pracy.

Sk

przedstawiciel pracownikow







Zatacznik nr 3
do Zarzadzenia Woéjta Gminy Chojnéw
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 1.

Zasady

zaopatrzenia pracownikow w $rodki higieny osobiste;j

Pracodawca zapewnia wszystkim pracownikom korzystanie ze $rodkow
higieny osobistej w pomieszczeniach higieniczno — sanitarnych:

- mydto,
- reczniki papierowe,

- papier toaletowy.

/
/

przedstawiciel précownikéw







Zalacznik nr 4
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Chojnow
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 r.

Zasady

zaopatrywania pracownikéw w napoje

na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28.05.1996 r. w sprawie profilaktycznych
posilkéw i napojow (Dz. U. nr 60, poz.279) ustala si¢ co nastepuje:

1. Pracownikom zapewnia si¢ zimne napoje — wode w miesigcach letnich od 01.06. do 30.09. kiedy
na stanowiskach pracy temperatura spowodowana warunkami atmosferycznymi przekracza 28°C.
2. Natomiast w miesigcach zimowych zapewnia si¢ gorgce napoje — wode, przy pracach na

otwarte] przestrzeni przy temperaturze otoczenia ponizej 10°C.

przedstawiciel pracownikc’:w’/







Zatgcznik nr 5
do Zarzadzenia Wéjta Gminy Chojnéw
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 1.

INSTRUKCJA STOSOWANIA SRODKOW OCHRONY INDYWIDUALNEJ

Instrukcja okresla:
- informacje o zagrozeniach, przed ktérymi chroni¢ bedg pracownikéw srodki ochrony indywidualnej,
- czas i przypadki, w ktorych srodki ochrony indywidualnej powinny by¢ stosowane,

- sposob uzywania kontroli i konserwacji $rodkéw ochrony indywidualnej.

1. REKAWICE OCHRONNE

L.1. INFORMACJE O ZAGROZENIACH

Do prac z czynnikami chemicznymi nalezy stosowa¢ rekawice szczelne, pigciopalcowe, gumowe.

1.2. CZASIPRZYPADKI, W KTORYCH REKAWICE OCHRONNE POWINNY BY( STOSOWANE
Rekawice ochronne  stosuje pracownik gospodarczy (sprzgtaczka) i konserwator zawsze przy
wykonywaniu czynnosci i prac z substancjami/mieszaninami chemicznymi tj. mycie, sprzatanie
pomieszczeni. Rekawice nalezy dobieraé do pracy z danym czynnikiem chemicznym - w kazdym
przypadku gdy zaleca sig¢ stosowanie srodkéw ochrony indywidualnej rak.

Rekawice ochronne nalezy stosowaé do czasu utraty cech ochronnych, np. rozerwanie, przetarcie,

przedziurawienia i inne uszkodzenia mechaniczne.

1.3.  SPOSOB UZYWANIA KONTROLI I KONSERWACJI
Rekawice ochronne nalezy uzytkowa¢ i konserwowaé zgodnie z instrukcjg dostarczong przez producenta.
Pracownik jest zobowigzany kazdorazowo przed uzyciem sprawdzi¢ stan rekawic, w przypadku uszkodzen,

nalezy zwrécié si¢ do przetozonego w celu otrzymania nieuszkodzonych rekawic.

3. OKULARY OCHRONNE/GOGLE

3.1. INFORMACIJE O ZAGROZENIACH
Okulary ochronne chronig oczy pracownika podczas wykonywania prac z czynnikami chemicznymi i przy

pracach gdy moze dojs¢ do zaprészenia oka.

3.2. CZASTPRZYPADKI, W KTORYCH OKULARY OCHRONNE POWINNY BYC STOSOWANE
Okulary ochronne stosuje pracownik gospodarczy (sprzataczka) i konserwator zawsze przy wykonywaniu
czynnosci i prac z substancjami/mieszaninami chemicznymi tj. mycie, sprzatanie pomieszczen. Okulary
nalezy dobiera¢ do pracy z danym czynnikiem chemicznym - w kazdym przypadku, gdy zaleca sig
stosowanie srodkéw ochrony indywidualnej oczu.

Okulary ochronne nalezy stosowaé¢ do czasu utraty cech ochronnych, np. pekniecie, zarysowanie i inne

uszkodzenia mechaniczne.



Zalacznik nr 3
do Zarzadzenia Wojta Gminy Chojnow
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 r.

3.3. SPOSOB UZYWANIA KONTROLI | KONSERWACIJI
Okulary ochronne nalezy uzytkowac i konserwowaé zgodnie z instrukcja dostarczong przez producenta.
Pracownik jest zobowiazany kazdorazowo przed uzyciem sprawdzi¢ stan okularéw, w przypadku

uszkodzen, nalezy zwrocié si¢ do przelozonego w celu otrzymania nieuszkodzonych.

Przelozony jest zobowigzany raz na kwartal
dokonaé sprawdzenia stanu ochron indywidualnych.

Opracowal Zatwierdzit

ngr Andrzej Kyrz

2/



Zalacznik nr 6

do Zarzadzenia Wojta Gminy Chojnéw
nr 0050.164.2020 z dnia 31.12.2020 r.

Warunki stosowania srodkéw ochrony indywidualnej

a w szczegolnosci czas i przypadki, w ktorych powinny by¢ uzywane w zaleznosci od stopnia

zagrozenia, czestosci narazenia na zagrozenie, cech stanowiska pracy kazdego pracownika

i skutecznosci dziatania $rodkow ochrony indywidualnej

Przypadki w ktérych srodki

Stanowisko Zakres wyposazenia Czas uzytkowania ochrony powinno byé uzywane
Rekawice: Podczas wykonywania:
- ochronne gumowe do utraty cech - prac porzgdkowych,
ochronnych tj.: powodujgcych zabrudzenie,
- rozerwanie, = przy stosowaniu substancji
- przetarcie, niebezpiecznych zracych,
- przedziurawienie draznigcych dionie
Sprzataczka,
pracownik
gospodarczy

Okulary ochronne/gogle:

\CIC;

do utraty cech
ochronnych tj.;
- Znaczgce

zarysowania,
- pekniecia.

Podczas wykonywania:

prac porzgdkowych,

prac z wykorzystaniem
substancji niebezpiecznych
draznigcych oczy

Srodki ochrony indywidualnej majg byé stosowane i przechowywane

na stanowisku pracy (na terenie zaktadu pracy).

Opracowat:

ﬁo Ay éz/*/ﬂ’ /32:'7’ ‘{(/

Zatwierdzit:







